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1. Disposiciones generales

El presente Reglamento de Evaluacién, Calificacion y Promocién Escolar es el instrumento mediante el cual el
Colegio Kopernikus declara los principios y procedimientos para la evaluaciéon permanente de los aprendizajes
de todos los estudiantes.

Las normativas de este reglamento abarcan a todos los integrantes del colegio y la forma en que en éstas se
deben aplicar. Por lo tanto, es de responsabilidad de cada integrante de nuestra comunidad educativa leerlo
comprensivamente, cumplirlo y respetarlo.

En el Colegio Kopernikus el equipo docente, directivo y administrativo vela por la dimensién académica, emo-
cional y social, y por el progreso de sus estudiantes en estos tres ambitos. Esta visualizacion de la ensefanza
permite no solo poner de manifiesto lo que deben aprender los estudiantes, incluyendo sus habilidades cog-
nitivas en la preparacion de los dominios, sino que también, la manera en que estos tres mundos se conectan.

La evaluacion es parte esencial de este proceso educativo en tanto entrega informacién clave sobre el estado
y progreso de los aprendizajes de los estudiantes con respecto a los objetivos planteados por los programas
de estudio del curriculum nacional y del Proyecto Educativo del colegio, posibilitando la explicitacién y el co-
nocimiento de fortalezas y aspectos a mejorar por todos los actores directa o indirectamente involucrados,
estudiantes, profesores y apoderados.

En el Colegio Kopernikus los estudiantes se encuentran al centro de todo quehacer pedagégico y la evaluacién
debe colaborar con esta prioridad potenciando la singularidad de cada estudiante proveyendo informacién
individualizada y sistematica sobre su proceso de aprendizaje.

“Este proyecto toma como punto de partida el desarrollo de la singularidad de cada uno de nues-
tros nifos y ninas, a través del proceso de ir conociéndose a si mismos, reconociendo sus fortalezas,
debilidades, talentos e intereses. El objetivo, por tanto, es acompanar a cada nifio en aquello que
lo hace Unico, este principio ilumina todos los espacios y actividades que en el colegio ocurren.
Esto tiene sustantivas implicancias metodoldégicas, estructurales, organizacionales y de relacion
con la comunidad en general.” (Colegio Kopernikus, 2016)

Desde esta mirada, el proposito formativo de la evaluacién adquiere una relevancia especialmente importan-
te en el colegio, pues es esa funcion la que permite a profesores y estudiantes tomar decisiones pedagobgicas
basadas en evidencia. La evaluacion formativa permite sostener un didlogo permanente con cada estudiante,
a partir de la valoracion tanto de procesos como de productos, de manera que pueda ser protagonista de su
propio desarrollo educativo. Sin perjuicio de ello, y respondiendo a requerimientos del sistema educativo na-
cional, también utilizamos la evaluacién sumativa para certificar el nivel de logro alcanzado por los estudiantes,
establecer parametros educativos y conocer sus trayectorias de aprendizajes.

Cuando la evaluacion es vista como un proceso en funcion del aprendizaje, su utilizacion como mera comproba-
cion del cumplimiento de metas no tiene cabida. En este sentido, concebimos la evaluacién como un proceso
de acompanamiento integral, donde el analisis de evidencias concretas y el uso formativo de la informacién
son fundamentales. Al centrar la mirada en el avance propio de cada estudiante, se potencia su motivacion
intrinseca y se consolida un aprendizaje verdaderamente profundo.
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1.1 Principios que orientan este reglamento

De este propésito se derivan tres principios que este reglamento aplica de manera transversal.

= La calificacion mide aprendizaje. Toda calificacién se funda en evidencia valida del aprendizaje del estu-
diante, y no se utiliza como premio ni como sancion. Las consecuencias por faltas a la convivencia o a la
integridad se rigen, de manera independiente, por el Reglamento Interno de Convivencia Escolar.

= La evaluacion acompana la singularidad. El colegio toma como punto de partida el desarrollo de Ia
singularidad de cada estudiante, y la evaluacién aporta informacion individualizada sobre su proceso,
sosteniendo siempre altas expectativas.

= El aprendizaje es una experiencia presencial. En el modelo del Colegio Kopernikus el aprendizaje ocurre
como experiencia vivida en el establecimiento y en su entorno. El colegio no contempla clases en moda-
lidad a distancia, y la asistencia es una condicién fundamental del proceso educativo y de su evaluacion.

1.2 Difusién y entrega

El colegio entregara este reglamento a cada integrante del cuerpo docente al momento de su incorporacién, y
a toda la comunidad educativa cada vez que exista una actualizacion. El documento estara disponible de forma
permanente en los canales institucionales.

1.3 Vigencia, revision y actualizacion

Este reglamento se revisa y actualiza al menos una vez al afio, o antes si un cambio en la normativa nacional asi
lo exige. La responsabilidad del proceso de actualizacién recae en la coordinacion académica, con la aprobacion
de la direccion.

En caso de discrepancia entre este reglamento y otro documento interno en materia de evaluacion, calificacion
o promocion, prevalece lo dispuesto en este reglamento, siempre en coherencia con el Proyecto Educativo
Institucional.

2. Marco normativo

El presente Reglamento de Evaluacion, Calificacién y Promocion Escolar se fundamenta en la normativa na-
cional vigente y en los principios que orientan el sistema educativo chileno. Entre las principales normas que
sustentan este reglamento se encuentran.

= Convencion sobre los Derechos del Nifio (Naciones Unidas, 1989). Reconoce el derecho de todos los
ninos, ninas y adolescentes a una educacion de calidad, centrada en su desarrollo integral y en el interés
superior del nino.

= Convencion sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad (Naciones Unidas, 2006). Establece el
derecho a una educacién inclusiva, sin discriminaciéon y con igualdad de oportunidades para las personas
con discapacidad.

» Decreto con Fuerza de Ley N.° 2 de 2009 del Ministerio de Educacion, que fija el texto refundido, coordi-
nadoy sistematizado de la Ley General de Educacion (Ley N.° 20.370). Establece los principios del sistema
educativo chileno, el derecho a la educacién y el deber de realizar procesos de evaluacion transparentes
y orientados al aprendizaje.

= Ley N.° 20.529, que crea el Sistema Nacional de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién. Define las
funciones de la Agencia de Calidad de la Educacion y de la Superintendencia de Educacién en materia
de aseguramiento de la calidad y cumplimiento de la normativa educacional.

= Decreto Supremo N.° 67 de 2018 del Ministerio de Educacion. Aprueba las normas minimas naciona-
les sobre evaluacion, calificacion y promocion escolar para los niveles de Educacion Basica y Educacion
Media, constituyendo el principal marco regulatorio del presente reglamento.

= Decreto Supremo N.° 83 de 2015 del Ministerio de Educacion. Aprueba criterios y orientaciones de
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adecuacion curricular para estudiantes con necesidades educativas especiales, promoviendo la diversi-
ficaciéon de la ensefnanza y la evaluacién.

= Decreto Supremo N.° 170 de 2009 del Ministerio de Educacion. Fija normas para determinar los estu-
diantes con necesidades educativas especiales que seran beneficiarios de apoyos especificos, estable-
ciendo criterios de evaluaciéon diagnéstica y procedimientos de identificacién.

= Ley N.° 20.422, que establece normas sobre igualdad de oportunidades e inclusion social de personas
con discapacidad, promoviendo la eliminacion de barreras para el aprendizaje y la participacion.

= Ley N.° 21.545, que establece la promocién de la inclusion, la atencién integral y la proteccion de los
derechos de las personas con Trastorno del Espectro Autista en los ambitos social, de salud y educacién.

= Decreto N.° 924 de 1983, que regula la evaluacién de la asignatura de Religion, expresada en conceptos
y sin incidencia en la promocién. En el colegio corresponde a Formacion Valérica.

= Bases Curriculares, Programas de Estudio y demas normativa curricular vigente del Ministerio de Edu-
cacion. Orientan los objetivos de aprendizaje y constituyen el referente para los procesos de ensefianza,
evaluacion y promocion desarrollados por el establecimiento.

= Proyecto Educativo Institucional del Colegio Kopernikus. Orienta laimplementacién de este reglamento
desde los principios fundamentales del colegio.

3. Evaluacién del aprendizaje

Entendiendo la evaluacién como un proceso continuo del y para el aprendizaje, resulta indispensable la im-
plementacién de los pilares clave en la practica docente. Esto es, el diagnéstico, la evaluacién formativa, la
retroalimentacién efectiva y la evaluacién sumativa. La sinergia de estos componentes permite, por un lado,
realizar un monitoreo sistematico del avance del estudiante y, por otro, certificar formalmente la consolidacion
de los aprendizajes (Forster, C. et al., 2017).

3.1 Evaluaciones segun su funcién o propésito

En el Colegio Kopernikus realizamos diferentes tipos de evaluaciones seguin su propésito.

= Evaluacion Diagndstica. A través de estas evaluaciones se identifican los conocimientos previos de los
estudiantes al momento de comenzar una nueva unidad. Ademas, permite al profesor conocer las ex-
pectativas y creencias de los estudiantes frente a un determinado contenido.

» Evaluacion Formativa. La evaluacion “tendra un uso formativo en la medida en que se integra a la en-
sefianza para monitorear y acompanar el aprendizaje de los alumnos, es decir, cuando la evidencia del
desempenio de éstos, se obtiene, interpreta y usa por profesionales de la educacién y por los alumnos
para tomar decisiones acerca de los siguientes pasos en el proceso de ensenanza-aprendizaje” (Decreto
N.° 67 del Ministerio de Educacion, Articulo 4° inciso 2°). Durante todo el afio se realizan evaluaciones
formativas con distintos propésitos para poder realizar un monitoreo y retroalimentacion constante que
dé cuenta de lo que los estudiantes estan aprendiendo, cdmo lo aprenden, y las dificultades en el pro-
ceso de aprendizaje, tanto para los estudiantes como para los docentes. La planificacion realizada por
los docentes indicara la manera en que se implementara la evaluacion formativa a través de diferentes
actividades didacticas, las que se especifican y vinculan a los distintos objetivos de aprendizajes que
deben alcanzar los estudiantes. Los docentes incluyen en su planificacion de unidad estrategias peda-
gbgicas que buscan promover mayor protagonismo y participacion de los estudiantes en su proceso de
aprendizaje.

= Evaluacion Sumativa. “Tiene por objeto certificar, generalmente mediante una calificacion, los aprendi-
zajes logrados por los alumnos” (Decreto N.° 67 del Ministerio de Educacién, Articulo 4° inciso 3°). Su
objetivo es obtener informacién sobre el nivel de logro de los estudiantes en los objetivos de aprendizaje
propuestos.
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3.2 Procedimientos para evaluar

Todo procedimiento metodoldgico que se utilice para evaluar debera, aun cuando sea de caracter sumativo,
incluir retroalimentacion para que se constituya realmente en una oportunidad de reorientar el proceso de
ensefanza por parte del profesor y de aprendizaje, en el caso del alumno. Este proceso ocurre a través de dife-
rentes formas, como por ejemplo, comentarios de caracter cualitativo, tanto escritos como orales en relacion
a los instrumentos evaluativos aplicados, informes de aprendizaje, comunicaciones registradas en la agenda o
planner book y entrevistas a apoderados, entre otras.

Partiendo de la base de que poner el foco en el proceso de aprendizaje conlleva que todas las actividades que
el alumno realiza pueden ser evaluadas, es importante sefalar que la diversidad de procedimientos metodo-
I6gicos se hace imperativa por cuanto permite recoger informacién variada. De esta manera, las posibilidades
de visibilizar y acompanar el aprendizaje se amplian.

Las asignaturas deberan disefar diferentes mecanismos por medio de los cuales evidenciar los aprendizajes
y evaluar el progreso de los estudiantes, incluyendo actividades variadas, tales como exposiciones, pruebas
escritas y orales, guias, elaboracion de modelos o maquetas, dramatizaciones, debates, proyectos y trabajos
deinvestigacién, entre otras. Cada una de ellas demandara retroalimentacién clara tanto del profesor como del
estudiante quienes procuraran, liderados por el docente, tener una actitud abierta, participativa, respetuosa
y critica hacia el proceso evaluativo. La evidencia recogida deber3 ser suficiente, pertinente y diversa.

Para evaluar los instrumentos mencionados, en el Colegio Kopernikus se utilizan ribricas, pautas de cotejo,
escalas de apreciaciones, entre otros. Estos instrumentos deben ser comprendidos por los estudiantes y buscan
establecer, con transparencia y claridad, el qué, para qué y cémo son evaluados los aprendizajes, describiendo
aquellas tareas que deben ser llevadas a cabo para alcanzarlos. Se entendera por cada uno de estos conceptos
lo siguiente.

» Rubricas. Matriz de correccidén que permite evaluar diferentes criterios de una determinada situacion de
evaluacioén, por ejemplo, proyectos, debates, presentaciones orales, dramatizaciones, ensayos o trabajos
de investigacion. Por lo general se presentan en un formato con diferentes niveles de logro para cada uno
de los criterios que se evalla. A través del uso de rubricas se especificara y se informara a los estudiantes
lo que se espera que logren y los criterios con que se va a calificar el logro de un objetivo de aprendizaje
mediante una actividad. Las rubricas entregan, tanto a estudiantes como al docente, transparencia y
claridad con respecto de la manera en que se debe medir y registrar el progreso de los estudiantes.

= Pautas de cotejo. Matriz de correccion que presenta una lista de elementos observables para el docente,
quien debe identificar su presencia o ausencia.

m Escala de apreciacién. Es un instrumento que identifica la frecuencia o intensidad de una conducta,
rasgo, aspecto o desempeiio a observar, descrito a modo de indicador.
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3.3 De la inasistencia a evaluaciones calendarizadas y no calendarizadas

Entendiendo que la asistencia a evaluaciones calendarizadas es de caracter obligatoria, a continuacién se de-
talla el procedimiento ante inasistencias a evaluaciones calendarizadas y no calendarizadas.

Ante la inasistencia a una evaluacién programada, el estudiante debera entregar al docente de la asignatura
una justificacién escrita de su apoderado, indicando el motivo de la ausencia. Esta debera presentarse el dia
de su reincorporacién o, a mas tardar, dentro de los dos dias siguientes. Si la inasistencia se debe a razones de
salud, podra adjuntarse el certificado médico correspondiente.

En caso de que el apoderado no justifique la inasistencia del estudiante a una evaluacion programada dentro
del plazo establecido, la evaluacién pendiente se aplicara igualmente en la fecha y bajo las condiciones que
determine el establecimiento. La falta de justificacion no exime al estudiante de rendirla.

La recuperacién de evaluaciones sigue una légica Unica para todo el colegio.

m Las evaluaciones con calificacion de al menos una hora pedagoégica se recuperan en la fecha quincenal
dispuesta por el colegio, fuera de la jornada.

» Cuando un estudiante tiene mas de dos evaluaciones pendientes, los profesores reprograman y se pue-
den emplear las horas de Tl o bien utilizar otros momentos, de modo de no arrastrar la puesta al dia por
varias semanas.

» Las evaluaciones de menos de cuarenta y cinco minutos las coordina el profesor de asignatura directa-
mente con el estudiante, para ser realizadas en un momento de clases con las condiciones adecuadas.

= La reprogramacion se informa al apoderado por planner book o correo electrénico, y su registro es res-
ponsabilidad del profesor de la asignatura.

Cuando un estudiante no se presenta a la instancia de recuperacién pese a la reprogramacion formal informada
al apoderado, la evaluacién se resuelve con la evidencia valida reunida. En caso de no disponer de evidencia
de aprendizaje, se obtiene la nota minima, no como sancién, sino que como certificacién de los aprendizajes
con la evidencia disponible.

3.4 Ausencias a evaluaciones por motivos personales. Viajes o compromisos deportivos

Los estudiantes, desde Ciclo Inicial hasta IV medio, que se ausenten a una evaluacién a causa de un viaje
personal o por actividades ligadas a participacion deportiva o en otras actividades extracurriculares, deberan
notificar a la coordinacién de ciclo y al profesor jefe correspondiente, con la mayor anticipacién posible, via
planner book o correo electrénico, para realizar los ajustes necesarios en el proceso de aprendizaje del estu-
diante.

Es importante senalar que los viajes de caracter personal son de exclusiva responsabilidad del estudiante y sus
apoderados. En los niveles de 1° basico hasta la ensefianza media, esta situacion implica el deber de ponerse
al dia auténomamente en el hogar con las materias abordadas durante la ausencia. No obstante, en el caso
del Ciclo Inicial, la gestion de estas ausencias es de responsabilidad exclusiva de las familias, y si el nifio o nifia
requiere alglin apoyo, las profesoras coordinan el trabajo que la familia realiza en casa.

Una vez que el estudiante se reincorpore, se acordara el calendario para la rendicién de las evaluaciones pen-
dientes conforme a la légica Gnica de recuperacién establecida en el punto 3.3, bajo la coordinacién del profe-
sor jefe junto con los profesores de asignatura, y con notificacién a los apoderados via planner book o correo
electrénico.

Ante cualquier duda o situacion particular, los profesores jefes o de asignatura conversaran con coordinacién
de ciclo para analizar y resolver casos puntuales y justificados, tales como viajes inesperados, enfermedades
que imposibiliten al estudiante para rendir evaluaciones a su regreso, dificultades para reagendar evaluaciones,
entre otras.



Colegio Kopernikus - Frutillar

Q R.OPERN|KUS Colegio Kopernikus

Es importante precisar que, por el caracter presencial y de alto funcionamiento de las clases del colegio, la
ausencia implica una pérdida insustituible del proceso de aprendizaje, lo que afecta su evaluacién y su retroali-
mentacion. Para abordar y regular con detalle los procedimientos y las estrategias que deben seguir estudiante,
apoderado y colegio para hacer frente a situaciones de esta naturaleza, se adjunta el Protocolo para Ausencias
a la Jornada Escolar, que se considera parte integrante del presente reglamento y se encuentra en el Anexo 1.

3.5 Evaluacion diferenciada para madres, padres y estudiantes embarazadas

La Ley N.° 20.370/2009 (LGE) General de Educacion, Art. 11, sefiala. “El embarazo y la maternidad en ningln
caso constituiran impedimento para ingresar y permanecer en los establecimientos de educacion de cualquier
nivel, debiendo estos Ultimos otorgar las facilidades académicas y administrativas que permitan el cumplimien-
to de ambos objetivos”. En este sentido, la normativa seiala que deben otorgarse las facilidades académicas y
administrativas, y las medidas de apoyo correspondientes para resguardar el derecho a la educacién y prevenir
la desercién escolar.

Conforme a lo establecido en el Reglamento Interno de Convivencia Escolar, en el caso de alumnas embara-
zadas, madres o padres adolescentes, el colegio flexibilizara los plazos, horarios y evaluaciones de acuerdo a
las necesidades del estudiante. Esto implica que las actividades evaluativas programadas deberan ser revisa-
das segln la singularidad de la situacién y, en coordinacién conjunta entre profesores, coordinacién de ciclo,
equipo de formacion, apoderados y estudiantes.

Las estudiantes embarazadas, madres, y los estudiantes que son padres, contaran con todo el apoyo del cole-
gio para poder cumplir con sus deberes escolares, asumir con responsabilidad su maternidad o paternidad, y
resguardar tanto su salud como su trayectoria educacional. La condicién de embarazo en ningln caso limita el
derecho a asistir a clases y participar de las actividades escolares, considerando las excepciones médicas que
se deriven del caso.

3.6 Evaluaciones para estudiantes que planifican un intercambio

Los apoderados de los estudiantes que solicitan un intercambio deberan solicitar, con la mayor anticipacion
posible, una reunion presencial con coordinacion de ciclo y con uno de los profesores jefes para informar acerca
del intercambio.

= En esta reunién deberan entregar informacion sobre el lugar en el que estara el estudiante, la fecha de
inicio del intercambio y fecha de reincorporacion al colegio. En esa reunién, se acordaran ciertas medidas
como duracion del intercambio, Ultima fecha de asistencia a clases, revision de la situacion académica y
otras informaciones que resulten pertinentes.

» Cada dupla de jefatura debera enviar un correo electrénico a todos los profesores que realizan clases en
el ciclo, informando acerca del intercambio estudiantil.

m Los estudiantes que se van de intercambio obtendran su cierre de notas una semana antes de la fecha
acordada en que dejaran de asistir a clases.

» Durante el periodo de intercambio, el colegio no exigira al estudiante rendir ningun tipo de evaluacion.
Sin embargo, en el caso de estudiantes de Tercer Ciclo o Ensefianza Media, que necesiten revisar ac-
tividades o el material de clases del periodo de ausencia, sera responsabilidad del estudiante revisar
periédicamente sus classrooms, ponerse al dia de manera auténoma y enviar un correo al profesor de
la asignatura correspondiente para coordinarse.

= Durante los intercambios, las familias continan manteniendo sus responsabilidades con el colegio (pa-
gos, comunicacion, reuniones de apoderados, etc.).

La validacién o convalidacién de los estudios cursados en el extranjero ante el Ministerio de Educaciéon es
responsabilidad de la familia. Las disposiciones sobre el cierre del afio escolar por intercambio se detallan en
el punto 6.4.
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3.7 En cuanto a la puntualidad en las entregas

La puntualidad en la entrega de trabajos se evallta solo cuando es un criterio declarado en la pauta, y se aplica
como esta definido en ese criterio. La calificacion del trabajo mide el aprendizaje demostrado, no sanciona la
conducta. Cuando el atraso responde a una falta de responsabilidad reiterada, se aborda de manera formativa
y, si corresponde, por la via del Reglamento Interno de Convivencia Escolar, de forma independiente de la
calificacion.
= Entre 1°y 6° basico. En caso de no existir licencia médica u otra justificacién debidamente acreditada, el
plazo maximo para entregar un trabajo pendiente serad de una semana desde la fecha original de entrega.
El profesor debera informar esta situacion a la familia mediante correo electrénico o comunicacion en el
planner book. Si, transcurrido dicho plazo, el trabajo no ha sido entregado, sera evaluado con la evidencia
disponible.
= De 7° basico en adelante. Se aceptaran trabajos atrasados hasta dos dias después de la fecha de entrega
fijada. Dentro de ese margen, la entrega tardia tiene como consecuencia lo que establezca el criterio de
puntualidad de la pauta, si esta declarado. Si al tercer dia el trabajo no ha sido presentado, sera evaluado
con la evidencia disponible.

3.8 De la integridad académica y uso de inteligencia artificial. Casos especiales de evaluacidn, copia, plagio
y trabajos comprados

Principio rector

Toda calificacion debe basarse en evidencia valida del aprendizaje. Cuando una conducta de deshonestidad
académica impide obtener esa evidencia, el colegio aplica un procedimiento destinado a recuperarla. Las con-
secuencias disciplinarias derivadas de la conducta se rigen, de manera independiente, por el Reglamento In-
terno de Convivencia Escolar.

Conductas que vulneran la integridad académica

» Copia. Es considerado copia la accién de facilitar o acceder a contenidos de manera oculta, sin la auto-
rizacion de la autoridad (profesores o coordinadores), durante evaluaciones escritas. Estos contenidos
pueden ser ejercicios de otros estudiantes, materiales de clase, materiales del estudiante, y toda aquella
informacién que pueda ser til para la resolucién de la evaluacion.

= Plagio. Se considera plagio a la reproduccién literal o parafraseada de una idea ajena, sin indicar la cita
en el texto o la fuente en la bibliografia. La Universidad de Chile considera como plagio las siguientes
conductas (Universidad de Chile, s. f.). “Al utilizar las palabras de otro sin indicarlo en forma de cita en
el texto o citar la fuente en la lista de referencias bibliograficas. Al presentar las ideas originales de otro,
de manera modificada, sin la citacion de la fuente. Al falsificar las palabras o las ideas de otros. Al citar
incorrectamente una fuente de informacién. Al simular ser el duefio del trabajo de otro.”

= Uso no autorizado de inteligencia artificial. Emplear herramientas de inteligencia artificial generativa
para producir un trabajo y presentarlo como propio, sin autorizacién del docente. Se trata con el mismo
criterio que el plagio.

= Presentacion de trabajos ajenos. Todas las evaluaciones deberan ser realizadas de manera integra por
cada estudiante del colegio. Presentar como propio un trabajo comprado o encargado a un tercero es
una forma de plagio.
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Procedimiento

Ante una conducta que vulnere la integridad académica, y con independencia del ciclo, el docente procede de
la siguiente manera.

1. Conversar con el estudiante, para conocer el contexto y explicarle por qué la conducta impide observar
su aprendizaje. El tono es formativo y se gradiia segun la edad.

2. Recuperar la evidencia. La evaluacion afectada se invalida como fuente de calificacion. El docente re-
suelve la calificacion con la evidencia valida disponible sobre ese aprendizaje, y si no existe otra, ofrece
una nueva instancia para obtenerla.

3. Resolver la no presentacion. Si el estudiante no se presenta a la nueva instancia pese a la reprogramacion
formal informada al apoderado, la evaluacion se resuelve con la evidencia valida reunida. En caso de
no disponer de evidencia de aprendizaje, se obtiene la nota minima, no como sancién, sino que como
certificacion de los aprendizajes con la evidencia disponible.

4. Registrar y comunicar. El docente registra la situacién en la hoja de vida, con la evidencia recogida y la
medida pedagégica aplicada, e informa al apoderado.

5. Derivar lo disciplinario a la coordinacién de ciclo, para las medidas que correspondan segun el Regla-
mento Interno de Convivencia Escolar, independientes de la calificacion.

Este procedimiento se aplica considerando los derechos y deberes de los estudiantes establecidos en el Regla-
mento Interno de Convivencia Escolar, que tipifica la deshonestidad académica como falta, e incluye de manera
expresa el uso de plataformas de inteligencia artificial para hacer pasar por propias ideas o procesamientos
de informacion. En el caso del plagio, la aplicacion del procedimiento supone que previamente se ensefi6 al
estudiante en qué consiste y como citar de manera apropiada, lo que es responsabilidad del docente a cargo.

4, Calificacion de evaluaciones

Siendo la evaluacion inherente al proceso de ensefianza y aprendizaje y, desde esta perspectiva, un queha-
cer necesario en cada etapa de dicho proceso, en el Colegio Kopernikus los estudiantes seran evaluados en
todas las asignaturas o actividades del Plan de Estudio, en periodos académicos de manera tal que exista in-
formacion precisa y continua acerca del desempeio de cada estudiante en relacién a los desafios establecidos
por la institucién y el Marco Curricular nacional. El colegio funciona en régimen trimestral, con tres periodos
académicos.

4.1 La calificacion no se usa como premio ni como sancién

La calificacion es el registro del aprendizaje demostrado por el estudiante y no un instrumento para manejar
la conducta. De este principio se desprenden dos prohibiciones que rigen en todos los ciclos.

No esta permitido usar la calificacién, ni fracciones de ella, como sancién. Ninguna conducta se castiga bajando
una nota, descontando puntaje o aplicando una calificacion minima.

Tampoco esta permitido usar la calificacion, ni fracciones de ella, como premio. En el Colegio Kopernikus no
se otorgan notas ni “décimas” como recompensa por el desempeino académico, ni se ofrecen a cambio de
conductas, materiales o participacién. Esta prohibicion alcanza también a cualquier otro incentivo externo al
aprendizaje, como premios u otros beneficios.

El reconocimiento del logro se expresa mediante retroalimentacién sobre el trabajo realizado, que es lo que
permite al estudiante entender qué hizo bien y como seguir avanzando. Al centrar la mirada en el avance propio
de cada estudiante se potencia su motivacion intrinseca, y las recompensas externas la debilitan.

Las consecuencias por faltas a la convivencia o a la integridad académica se rigen, de manera independiente,
por el Reglamento Interno de Convivencia Escolar.

Si es posible, como se establece en nuestro Proyecto Educativo, realizar celebraciones que contribuyan al
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aprendizaje y a la convivencia. Sin embargo estas no pueden estar vinculadas a la evaluacion de los apren-
dizajes.

4.2 Del nimero de calificaciones por asignatura

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 9° del Decreto N.° 67, la cantidad de calificaciones por asignatura
sera coherente con la planificacion realizada por el profesor y con los procesos de ensefnanza y aprendizaje
desarrollados durante el periodo académico.

Si bien la normativa vigente no establece un niimero minimo de calificaciones, cada asignatura debera con-
templar instancias planificadas de evaluacién que permitan recoger evidencia suficiente y pertinente sobre
los aprendizajes de los estudiantes. Esta evidencia debera utilizarse para monitorear el progreso, retroalimen-
tar oportunamente y tomar decisiones pedagogicas que favorezcan mejores oportunidades de aprendizaje.

Para determinar la cantidad y distribucion de las calificaciones se consideraran, entre otros aspectos, la canti-
dad de horas de la asignatura, los objetivos de aprendizaje abordados durante el periodo, las caracteristicas de
las experiencias de aprendizaje implementadas y la necesidad de contar con informacién valida para comuni-
car el avance de los estudiantes. Cada profesor decide la cantidad de calificaciones de cada periodo académico
como una decisién pedagogica y la comunica a la coordinacién de su ciclo, que la acompafia y supervisa como
parte del equipo técnico pedagogico, bajo la responsabilidad de la coordinacién académica.

En ningln caso la calificaciéon constituira el Gnico medio para recoger evidencia de aprendizaje, promoviendo
el uso sistematico de estrategias de evaluacion formativa a lo largo del proceso. De la misma manera, y de
acuerdo al disefio de la planificacién, ninglin proceso de evaluacién de unidad debiese descansar en una sola
evidencia. Mientras mas diversificada sea la evidencia de un aprendizaje, menos vulnerable es la calificacién a
una conducta puntual.

4.3 Forma de expresar el resultado de evaluaciones sumativas en cada ciclo

Los resultados de las evaluaciones, que conlleven calificacién, seran expresados en diferentes términos segin
el ciclo que se encuentre cursando el estudiante. Desde Ciclo Inicial hasta 6° basico se expresan en niveles de
logro, y de 7° basico en adelante en notas con escala numérica de 1,0 a 7,0. Cada caso se describe a continua-
cion.

Tal como establece el Articulo N.° 8 del Decreto N.° 67, y con el (inico objetivo de subir las notas al SIGE (Sistema
de Informacion General de Estudiantes), al finalizar el afio escolar los niveles de logro obtenidos entre 1°y 6°
basico seran registrados como calificacion final con escala numérica de 1,0 a 7,0, hasta con un decimal, siendo
la calificacion minima de aprobacién un 4,0, que correspondera al logro del 60 % de los objetivos evaluados.
Esta escala numérica quedara registrada tanto en el libro de clases como en la Plataforma de Informes KPK.
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Ciclo Inicial, Educacion Parvularia

La evaluacion en los niveles medio mayor, prekinder, kinder, es una instancia formadora y una herramienta de
apoyo al aprendizaje, que aporta efectivamente al logro de los Objetivos de Aprendizaje (OA).

En Ciclo Inicial, evaluar consiste en seleccionar y construir progresivamente, de preferencia en conjunto con
los niflos y nifias, evidencias de sus procesos de aprendizajes. Son multiples las formas en que se recogen evi-
dencias de aprendizaje, por ejemplo, fotografias, grabaciones, observaciones, registros y documentaciones, y
multiples también los escenarios en que puede evidenciarse, tales como trabajo individual, circulos de conver-
sacion, proyectos de investigacion, rincones de juego, recreos, asignaturas, salidas pedagdgicas, celebraciones
y rutinas de alimentacion, vestimenta e higiene.

La informacion se obtiene en situaciones cotidianas y funcionales, que se realizan habitualmente. En princi-
pio, no es imprescindible construir situaciones especiales ni momentos formales de evaluacién. Las diversas
situaciones cotidianas pueden ser suficientes. Una experiencia de aprendizaje de ayer, repetida hoy, puede
devenir una ocasién para evaluar aquello que se estaba aprendiendo. Esto es evaluacién auténtica, es decir,
correspondencia entre las situaciones reales en las cuales el niflo o nifia se expresa o despliega.

La autoevaluacion es una herramienta que se utiliza en forma habitual en la Educacion Parvularia. Al respecto,
se requiere montar experiencias situadas en las que los nifos y nifias puedan, colaborativamente con com-
paferos y adultos, analizar lo que sucedio, asi como también los aspectos que impidieron o facilitaron los
resultados. De esta forma, la autoevaluacién contribuye no sélo a la comprobacién de aprendizajes, sino al
proceso de autorregulacién y metacogniciéon del nifio o nifa.

Especial utilidad tiene la documentacion pedagégica, como una herramienta referida al acompafnamiento del
proceso integral que vivencia el niflo o nifa. Se desarrolla a través de un proceso riguroso de observacioén,
documentacion e interpretacion de las diversas experiencias de las que los ninos y ninas son participes. Se
recogen ideas, anécdotas y conflictos de cada nifio o nifia, en diversos momentos, de tal modo que se puedan
convertir en una poderosa herramienta para la toma de decisiones pedagégicas.

Debe realizarse retroalimentacion contingente al momento del desempefio, en formas sencillas para que el
nifio o nifia progresivamente las entienda y las acoja. Se trata de generar un contexto (espacio, tiempo y apoyo)
para la mejora. La comprension del error lleva al aprendizaje significativo. El contenido de la retroalimentacién
debe informar al niflo o nifa de sus avances, logros y desafios con relacion al OA, con un lenguaje acogedor,
que valora la singularidad, la diversidad de ritmos y formas de aprender.

La evaluacion final o sumativa, que permite verificar el logro de los OA, suele coincidir con otros propositos,
como informar a las familias y tomar decisiones de la transicién del nifio o nifia entre niveles. Lo importante es
que se desarrolle siempre desde una perspectiva de evaluacién auténtica y formadora, sin juicios perentorios,
preparando el camino para seguir avanzando en el aprendizaje.

A partir del nivel medio mayor, prekinder y kinder, los niflos y nifias seran evaluados con conceptos en tres
Ambitos de Experiencias, que constituyen campos curriculares donde se organizan y distribuyen los objetivos
de aprendizaje, y en ocho nucleos, que corresponden a focos de experiencias para el aprendizaje. Los Ambitos
y nlcleos respectivos son los siguientes.

= Desarrollo Personal y Social. Identidad y Autonomia. Convivencia y Ciudadania. Corporalidad y Movi-
miento.

= Comunicacion Integral. Lenguaje Verbal. Lenguaje Artistico.

= Interaccion y Comprension del Entorno. Exploracién del Entorno Natural. Comprensiéon del Entorno So-
ciocultural. Pensamiento Matematico.

Los niveles se evallan con la siguiente escala de logro, expresada mediante recursos pictoricos.

13



t COLEGIO Colegio Kopernikus - Frutillar
O KOPERNIKUS Colegio Kopernikus

Nivel Nombre Definicion

cad%h
2
'm'ﬁ.‘ill-.

Flor Continua con el trabajo bien hecho y busca nuevos desafios.
Planta Vas por buen camino, sigue practicando.

Brote Estds comenzando, debes seguir practicando y perseverando.

SR

Semilla Te ofreceremos apoyo y nuevas estrategias para seguir trabajando en lograr los
objetivos de aprendizaje.

Esta es la misma escala que se utiliza en Primer Ciclo, de manera que el estudiante encuentra un lenguaje de
logro continuo a lo largo de su primera trayectoria escolar.

Estas evaluaciones, calificadas con los niveles de logro recién descritos y acompanadas de las evidencias docu-
mentadas por las educadoras en el proceso de adquisicién de aprendizajes y habilidades, seran la informacion
gue nutrira cada informe académico, en conjunto con el Diario de Aprendizaje del 3° Nivel (Transicion), desa-

rrollado por cada estudiante.

Primer Ciclo, de 1° a 3° bdsico

Entre 1°y 3° basico las evaluaciones se expresan en la misma escala de logro con recursos pictéricos de Ciclo
Inicial, dando continuidad al lenguaje con que el estudiante ya viene leyendo su propio progreso. El nivel se
desprende de la calificacioén, que a su vez se obtiene del puntaje de cada evaluacion.

Nivel Nombre Definicion

% Flor Continta con el trabajo bien hecho y busca nuevos desafios.

% Planta Vas por buen camino, sigue practicando.

é Brote Estas comenzando, sigue intentando y perseverando.

. Semilla  Te ofreceremos apoyo y nuevas estrategias para seguir trabajando en lograr los

objetivos de aprendizaje.

El nivel mas bajo de la escala es la Semilla, en coherencia con la mentalidad de crecimiento del colegio. La
semilla ya contiene todo lo necesario para llegar a ser flor.

La informacion para las evaluaciones se puede obtener en situaciones cotidianas y funcionales, que se realizan
habitualmente. En principio, no es imprescindible construir situaciones especiales ni momentos formales de

evaluacion.
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Segundo Ciclo, de 4° a 6° bdsico
Entre 4° y 6° basico las evaluaciones se expresan en conceptos y sus siglas. Al igual que en Primer Ciclo, el
concepto se desprende de la calificacién, que a su vez se obtiene del puntaje de cada evaluacién.

Concepto Sigla  Definicién

Logrado L Continta con el trabajo bien hecho y busca nuevos desafios.
Medianamente ML Vas por buen camino, sigue practicando.

logrado

Inicialmente IL Estas comenzando, sigue intentando y perseverando.

logrado

No logrado NLT  Te ofreceremos apoyo y nuevas estrategias para seguir trabajando en lograr
todavia los objetivos de aprendizaje.

La sigla del nivel mas bajo es NLT, No logrado todavia, y dice con palabras lo mismo que la semilla en Primer
Ciclo. El “todavia” sefala que el objetivo atiin puede alcanzarse.

Tercer Ciclo y Ensefnanza Media, de 7° bdsico a IV medio
Se utilizaran notas con escala numérica del 1,0 al 7,0.

La calificacion de cada Periodo Académico, de las respectivas asignaturas, correspondera al promedio de todas
las calificaciones parciales de ese periodo y seran expresadas con un decimal.

La calificacién anual de cada asignatura correspondera al promedio aritmético de cada periodo académico, se
expresara con un decimal y con aproximacion a la décima superior cuando la centésima sea igual o superior a
5.

El promedio general corresponde al promedio aritmético de las calificaciones anuales obtenidas por el estu-
diante, en cada una de las asignaturas, y se expresa con un decimal.

La calificacion minima de aprobacién en todas las asignaturas o actividades de aprendizajes sera 4,0 (cuatro
coma cero) y correspondera al logro del 60 % de los objetivos evaluados.

La asignatura de Formacion Valérica se evalGia formativamente y su resultado no incide en la promocién de los
alumnos (Decreto N.° 924, Art. 8). En el libro de clases el resultado se registra con los conceptos Insuficiente
(1), Suficiente (S), Bueno (B) y Muy Bueno (MB). En la Plataforma de Informes KPK se registra en la forma que
corresponde a cada ciclo, segin lo descrito en esta seccidn, es decir con recursos pictéricos en Primer Ciclo, con
conceptos en Segundo Ciclo y con nota de 1,0 a 7,0 de 7° basico en adelante. La nota de Formacién Valérica
de 7° bésico a IV medio no se incorpora al promedio general del estudiante ni se considera para efectos de
promocion.

4.4 Plazo de entrega y registro de calificaciones en libro de clases y Plataforma de Informes KPK

El plazo maximo de entrega de resultados de evaluaciones para estudiantes de Ensefianza Basica y Ensefianza
Media, por parte de los docentes, es de 10 dias habiles, desde el dia en que se desarrollé la evaluacion. En
evaluaciones extensas, como ensayos, el profesor podra solicitar a la coordinaciéon académica un plazo mayor,
justificando las razones.

En el Colegio Kopernikus, para registrar las calificaciones se utiliza el libro de clases y la Plataforma de Informes
KPK.

Cada profesor sera responsable de ingresar las calificaciones. Para una mayor claridad de la informacién, cada
docente diferenciara en el registro de calificaciones, en el libro de clases y en la Plataforma de Informes KPK, a
qué situacion evaluativa corresponde cada nota y en qué fecha se realizé. La coordinacion de ciclo se cerciora
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de que el registro ocurra, y la responsabilidad del proceso completo es de la coordinacion académica.

Cada profesor de asignatura debe completar en el libro de clases los contenidos de cada sesién de clases. En
el caso de la hora de Circulo, los contenidos deben ser completados por los profesores jefes. Los profesores
de la asignatura de Formacién Valérica deben completar las calificaciones obtenidas por sus estudiantes en el
libro de clases y en la Plataforma de Informes KPK, en la forma establecida en la seccién 4.3.

Tanto las calificaciones como los informes de evaluacién deberan ser ingresados en la Plataforma de Informes
KPK como fecha impostergable 5 dias antes de la fecha del envio de los Informes académicos.

4.5 Revision y recorreccion de calificaciones

El estudiante tiene derecho a solicitar la revision de una calificacion cuando estime, de manera fundada, que
hubo un error en la aplicacién de la pauta o en el célculo. La solicitud se presenta por escrito al docente,
explicando el desacuerdo.

Este mecanismo garantiza una recorreccion fundada, y no abre espacio al reclamo por diferencias menores sin
sustento. El docente responde por escrito dentro de 5 dias habiles. Si persiste el desacuerdo, la coordinacion
de ciclo, con la coordinacién académica, revisa el caso.

4.6 Evaluacion en los talleres

Los talleres extracurriculares son parte de la propuesta formativa del colegio y también son espacios de aprendi-
zaje. En ellos se evallia formativamente y durante el proceso se retroalimenta el desempeno de los estudiantes.
Adicionalmente, el Diario de Aprendizaje (punto 5.2) puede incluir preguntas de reflexion y autoevaluaciéon de
los estudiantes.

5. Comunicacion de progresos y estados de aprendizaje a estudiantes y apoderados

Cuando la evaluacion tiene un caracter formativo, se transforma en una herramienta poderosa para movilizar
aprendizajes. Ello precisa de un flujo de informacién permanente, principalmente entre evaluador, evaluado
y familia, es decir, entre profesor, estudiante y sus apoderados. De esta manera, la comunicacion sistematica
y clara sobre el proceso de aprendizaje en cualquier area, asignatura o actividad es esencial, pues posibilita la
toma de decisiones de los involucrados.

El sistema de reporte de los aprendizajes se articula con los principios del modelo Jenaplan, en que el aprendi-
zaje se entiende como un proceso activo, dialégico y centrado en la persona. Al reunir la mirada del profesor
de asignatura, la de la jefatura, la de la familia y la del propio estudiante, con instrumentos cuantitativos y
cualitativos, el sistema construye una imagen mas completa y fiel del proceso de cada uno. Esta constituido
por los siguientes componentes.

= Al menos una entrevista al afio con los apoderados de cada estudiante, para revisar su desarrollo general.

= Tres informes que describen los aprendizajes de las unidades didacticas, las evaluaciones realizadas y
sus resultados.

= Dos Reportes KPK que describen los niveles alcanzados por el estudiante en distintos indicadores del
perfil del estudiante Kopernikus.

= Dos comentarios de los profesores jefes, a inicio y a final de afo, que refuerzan los elementos mas des-
tacables de cada Reporte KPK.

= Observaciones del desempeiio en asignaturas especificas.

= Una entrevista en septiembre con los apoderados, para conversar sobre los avances y desafios del ano
académico en curso.

= Una entrevista de cierre del afio académico, en la que participan apoderados, profesores jefes y estu-
diante.

= Un Diario de Aprendizaje, donde el estudiante registra sus reflexiones y su autoevaluacion sobre su de-
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sarrollo durante el ano escolar.

Los informes y los Reportes KPK se publican en la Plataforma de Informes KPK, lo cual sera anunciado a través
de los canales de difusion institucionales. Los padres y apoderados podran acceder a los informes utilizando
sus claves personales asignadas.

5.1 De la retroalimentacion constante

Los profesores deben procurar visibilizar el aprendizaje de los estudiantes y utilizar dicha evidencia para ofrecer
retroalimentacién continua a estudiantes y apoderados. Esta informacion es transmitida a través de diferentes
instancias tales como entrevistas, informes de aprendizaje, comunicaciones via libreta de comunicaciones o
planner book y pautas de evaluacién. Estos instrumentos comunican aspectos relevantes del aprendizaje al-
canzado por cada estudiante para que estos puedan comprender qué se espera de ellos, cuan préoximos estan
de los objetivos propuestos y qué pueden hacer para acercarse cada vez mas a dichas metas.

Este proceso permanente que potencia la singularidad de cada estudiante es fundamentalmente cualitativo,
en tanto hace de cada actividad de aprendizaje un hecho susceptible de evaluacién en la que tanto profesor
como alumno tienen algo que decir y hacer, sobre todo con respecto a las causas que definen un determinado
resultado.

5.2 Diario de aprendizaje

El Diario de Aprendizaje es una herramienta que cada estudiante utiliza para registrar, evaluar y reflexionar
acerca de surecorrido anual en el Colegio Kopernikus. Cuenta con actividades que invitan a reflexionar sobre su
proceso de aprendizaje en miras de cada informe académico entregado a estudiantes y familias, también sobre
el rol que cada estudiante cumple en su curso, sus relaciones mas significativas, y las grandes oportunidades y
desafios que plantea cada periodo. Ademas, hay posibilidad de que profesores jefes, de asignaturay los propios
apoderados comenten el recorrido del estudiante. Asi, esta herramienta se transforma en una oportunidad
para mirar y pensar lo que han aprendido, plantearse desafios y reflexionar sobre su paso por el colegio.

5.3 Planes de acompaiamiento para estudiantes que presentan brechas de aprendizaje

El Colegio Kopernikus toma como punto de partida el desarrollo de la singularidad de cada estudiante, a través
del proceso de ir conociéndose a si mismos, reconociendo sus fortalezas, debilidades, talentos e intereses. En
esta linea, cuando el colegio detecta brechas considerables, puede desarrollar un plan de acompafamiento
pedagdgico transitorio individual, que permite disefar, implementar y monitorear distintas estrategias pe-
dagogicas para apoyar a aquellos estudiantes que presentan brechas de aprendizaje en las areas en que se
encuentre descendido académicamente.

Los objetivos especificos de estos Planes de acompafamiento pedagoégico son los siguientes.

= Guiary acompanar a aquellos estudiantes que presentan dificultades académicas definiendo estrategias
de ensefanza mas focalizadas.

» Fortalecer el acompanamiento a los estudiantes que presentan brechas de aprendizaje a fin de que cada
uno logre alcanzar su potencial, ajustando ciertas actividades que les resulten accesibles, para de esta
forma motivar el aprendizaje aumentando progresivamente la dificultad.

» Establecer desafios de mejora para movilizar el aprendizaje de los estudiantes de un nivel hacia el si-
guiente.

» Fortalecer la comunicacién con los apoderados informandoles acerca de las estrategias implementadas
por el colegio y acerca de los apoyos que pueden entregar a sus hijos e hijas.

Pueden ser parte de este plan de acompafamiento, estudiantes desde Ciclo Inicial hasta Ensefanza Media
que presenten resultados descendidos, ya sea en las evaluaciones internas, en las pruebas externas y estanda-
rizadas que el colegio decide aplicar para triangular la evidencia de los aprendizajes, o en los resultados de las
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observaciones directas realizadas por las profesoras de asignatura, profesores jefes o coordinaciones de ciclo.

El seguimiento del plan se realizara en cada Periodo Académico y se evaluara su continuidad dependiendo de
los resultados obtenidos, de las observaciones directas del equipo de profesores del ciclo y de la educadora
diferencial del colegio. Los planes de acompafiamiento individual se archivaran en las carpetas académicas de
cada estudiante, permitiendo tener evidencia de las trayectorias académicas.

Para informar a los apoderados y estudiantes acerca de su participacion en un plan de acompanamiento pe-
dagégico, los profesores jefes, en acuerdo con coordinacién de ciclo y educadora diferencial en algunos casos,
acuerdan una entrevista con los apoderados y el estudiante. Esta conversacion debe centrarse en que nuestro
colegio toma como punto de partida el desarrollo de la singularidad de cada uno de nuestros nifios y nifas,
sosteniendo siempre una mirada de altas expectativas respecto de su proceso de aprendizaje. Los apodera-
dos seran informados mediante correos electronicos personalizados sobre las observaciones, los avances y el
monitoreo del plan. Esta comunicacién, enviada por el profesor jefe con copia a la coordinacion de ciclo, a la
coordinacion académica y a la educadora diferencial, detallara la continuidad o el término de la estrategia, de
acuerdo con los progresos identificados durante el proceso.

6. Promocion de estudiantes

En conformidad con el Decreto 67/2018, para la promocion de los alumnos se consideraran dos criterios prin-
cipales, el logro de los objetivos de aprendizaje y el porcentaje de asistencia anual.

Los estudiantes no podran ser eximidos de ninguna asignatura o moédulo del plan de estudio, debiendo ser
evaluados en todos los cursos y en todas las asignaturas o médulos que dicho plan contempla.

6.1 De la promocion y logro de objetivos de aprendizaje

Promocion de estudiantes de Ciclo Inicial

Es preciso explicitar que en los niveles de medio mayor, prekinder y kinder, la promocién al curso superior es
automatica, siempre que cumplan con un requisito fundamental de asistencia, minimo 85 %, y la edad regla-
mentaria para el nivel siguiente. No obstante, para asegurar la calidad de las experiencias de aprendizaje y el
desarrollo integral de los nifios y nifias, el establecimiento promueve una participacién activa y sistematica.

Repitencia excepcional. Si un nifio o nifia presenta un retraso significativo en el logro de los objetivos del nivel
o en algun aspecto de su desarrollo, se puede sugerir a los padres o apoderados la repitencia del nivel, aunque
siempre bajo acuerdo y en pro del bienestar del estudiante.

Necesidades educativas especiales. En los casos de niflos o nifas integrados a un programa de adecuaciéon
curricular, la promocion se rige flexibilizando la evaluacién para resguardar la trayectoria educativa del estu-
diante.
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Promocion de estudiantes de 1° bdsico a Ensefianza Media

Seran promovidos los alumnos que hubieren aprobado todas las asignaturas o actividades de aprendizaje
de sus respectivos Planes de Estudio. La calificacién minima de aprobacién en todas las asignaturas o
actividades de aprendizajes sera 4,0 (cuatro coma cero) y correspondera al logro del 60 % de los objetivos
evaluados.

Seran promovidos los alumnos que no hubieren aprobado una asignatura o actividad de aprendizaje,
siempre que su nivel general de logro corresponda a un promedio 4,5 (cuatro coma cinco) o superior,
incluido el no aprobado.

Seran promovidos los alumnos que no hubieren aprobado dos asignaturas o actividades de aprendizaje,
siempre que su nivel general de logro corresponda a un promedio 5,0 (cinco coma cero) o superior,
incluidos los no aprobados.

La asignatura de Formacion Valérica no se considera para efectos de promocion. Su calificaciéon no se
incluye en el calculo del promedio general ni en el nimero de asignaturas aprobadas o no aprobadas
(Decreto N.° 924, Art. 8).

El colegio certificara las calificaciones anuales de cada estudiante y, cuando proceda, el término de los
estudios de educacién basica y media. No obstante, la licencia de educacién media sera otorgada por el
Ministerio de Educacién.

6.2 De la asistencia

Para ser promovidos, los alumnos deberan asistir, alo menos, al 85 % de las clases establecidas en el calendario
escolar anual. El registro diario de la asistencia en el libro de clases es responsabilidad del profesor jefe.

No obstante, por razones de salud con licencias médicas u otras causas debidamente justificadas, el director
del establecimiento, en conjunto con la coordinacién académica, y consultando al consejo de profesores, podra
autorizar la promocion de los alumnos con porcentajes menores de asistencia (Decreto N.° 67, Art. 10).

6.3 Estudiantes en situacion de riesgo de repitencia

De acuerdo al Decreto N.° 67/2018, Articulo 11, el director, junto al equipo directivo, analizaran la situa-
cion de aquellos alumnos que no cumplan con los requisitos de promocién antes mencionados o que
presenten una calificacién de alguna asignatura que ponga en riesgo la continuidad de su aprendizaje
en el curso siguiente, para que, de manera fundada, se tome la decision de promocién o repitencia de
estos alumnos. Dicho analisis debera ser de caracter deliberativo, basado en informacién recogida en
distintos momentos y obtenida de diversas fuentes, considerando la vision del estudiante, su padre, ma-
dre o apoderado. La decisién debera sustentarse a través de un informe elaborado por la coordinacién
académica, en colaboracion con los coordinadores de ciclo, profesores jefes y otros profesionales del
equipo de apoyo del colegio que hayan participado del proceso de aprendizaje del alumno.

El informe debe ser emitido individualmente para cada alumno que se encuentre en esta situacion y
debera considerar, a lo menos, los siguientes criterios pedagdgicos y socioemocionales.

e A. El progreso en el aprendizaje que ha tenido el alumno durante el afo.

e B.La magnitud de la brecha entre los aprendizajes logrados por el alumno y los logros de su grupo
curso, y las consecuencias que ello pudiera tener para la continuidad de sus aprendizajes en el
curso superior.

e C. Consideraciones de orden socioemocional que permitan comprender la situacién del alumno y
que ayuden a identificar cual de los dos cursos seria mas adecuado para su bienestar y desarrollo
integral.

El informe explicitara las razones de la decision y las medidas de acompanamiento que se aplicaran a
partir del afo siguiente para apoyar que el estudiante pueda superar las dificultades que lo llevaron a
estar en situacién de riesgo de repitencia, independientemente de si se haya decidido su promocién o
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repitencia. La coordinacién de cada ciclo sera el encargado de monitorear el plan de apoyo pedagégico
establecido (seccion 5.3) y sera el responsable de entregar informacion relevante a profesores, apode-
rados y al estudiante para tomar decisiones pedagégicas de manera oportuna.

m La situacién final de promocion o repitencia de los alumnos debera quedar resuelta antes del término
de cada aio escolar.

El rendimiento escolar del alumno no sera obstaculo para la renovacion de su matricula, y tendra derecho a
repetir curso en el establecimiento alo menos en una oportunidad en la ensefianza basicay en una oportunidad
en la educacion media, sin que por ese causal le sea cancelada o no renovada su matricula.

6.4 Situacion excepcional. Cierre anticipado del afio escolar

El cierre anticipado del afio escolar es una situacion excepcional que se aplicara so6lo de existir una solicitud
fundada por parte del apoderado de un estudiante. La solicitud se puede fundar en dos razones.

A. Por problemas de salud fisica o mental que imposibiliten al estudiante a asistir a clases

El procedimiento para el cierre anticipado del afio escolar, por problemas de salud fisica o mental que imposi-
biliten al estudiante a asistir a clases, es el siguiente.

m A través de una peticion formal, por escrito, en donde los apoderados indiquen las razones. Los apode-
rados deben entregar la solicitud por escrito de cierre de aifio en una reunién con coordinacién de ciclo
y profesores jefes, anexando el informe del médico tratante. Cuando la solicitud se funde en razones
de salud mental, el informe debe ser emitido por un médico psiquiatra. El certificado por si solo no de-
termina la decision final. Esta solicitud por escrito sera archivada por los profesores jefes en la carpeta
del estudiante. Si el informe externo no contiene la informacion pertinente, el colegio podra solicitar
complementarlo o una segunda opinion.

» Ladecision final sera tomada después del andlisis de la situacién. Para esto deben reunirse coordinacion
de ciclo, coordinacién académica, coordinacién formativa y psicologia, quienes tienen un plazo de 7 dias
habiles para informar la decisiéon. Dado que estas situaciones son dificiles de estandarizar, el colegio
se reserva la facultad de resolver excepciones caso a caso, en particular en IV medio, con esta misma
instancia de decision y siempre de manera fundada.

» Unavez analizado el caso y acordado el cierre de afio, coordinacién de ciclo comunicara a los apoderados
en reunion presencial, quedando por escrito y firmado el acuerdo formal entre familia y colegio. Para
el caso de los estudiantes que dejan de asistir al colegio con posterioridad al término del Segundo Pe-
riodo Académico, se les consideraran las calificaciones de los dos Periodos Académicos a los que asistio,
procediendo de acuerdo a las normas de promocion establecidas en el presente reglamento.

= Los alumnos en cuyo caso se apruebe el cierre anticipado del aflo no podran seguir asistiendo de ma-
nera regular al colegio, ni como oyente, ni bajo ninguna otra figura. De acuerdo a la Circular N.° 2 de
la Superintendencia de Educacion, no existe la condicion “alumno oyente”, por lo tanto el estudiante
para el cual se ha resuelto aceptar la solicitud de cierre anticipado del afo escolar, desde la fecha en
que es aceptada la solicitud, no podra asistir al colegio a actividades lectivas o no lectivas, actividades
extraprogramaticas u otras actividades institucionales organizadas por el colegio que se realicen en el
colegio o fuera de él. De modo excepcional, en caso de ser un estudiante de octavo basico o de cuarto
medio, el estudiante podra asistir a su Ceremonia de Graduacion en el mes de diciembre.

m El cierre anticipado del afio escolar solo tiene implicancias académicas referidas a asistencia y califica-
ciones. En este contexto, y con el fin de que el estudiante figure en el acta que se entrega al Ministerio
de Educacioén a fin de afio, el estudiante no asiste a clases regulares presenciales, pero mantiene su con-
dicién de alumno regular del Colegio Kopernikus hasta el final del afio lectivo que cursa, y su promocién
o repitencia se realizara de acuerdo con la normativa vigente y con el presente reglamento.
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B. Por intercambio estudiantil

En caso de que un estudiante se ausente durante el ano escolar por un espacio de tiempo que comprometa
uno o mas periodos académicos, se procedera de la siguiente manera.

» Sila ausencia por intercambio ocurre después de finalizar el segundo periodo académico y el regreso se
produce al iniciar el afo lectivo siguiente, se procedera al cierre anticipado del afio escolar, considerando
las calificaciones del primer y segundo periodo académico, o las notas consignadas a la fecha de su
retiro por intercambio. Se entregara informe de notas del periodo académico cerrado y se procedera de
acuerdo con las normas de promocion o repitencia establecidas en el presente reglamento.

= En caso de que un estudiante participe en un programa de intercambio que implique la ausencia du-
rante uno o mas anos escolares, sera responsabilidad de los padres, madres o apoderados realizar las
gestiones necesarias ante el Ministerio de Educacion para el reconocimiento o convalidacion de los es-
tudios cursados en el extranjero, de acuerdo con la normativa vigente. La documentacion que acredite
dicho proceso debera ser presentada oportunamente al establecimiento para efectos de regularizar su
situacion académica y determinar el curso que corresponda.

» El colegio podra denegar el cierre anticipado si a su juicio, y con los antecedentes presentados, estima
qgue no hay mérito para hacerlo, o le asiste la conviccién de que el cierre anticipado puede perjudicar el
derecho a la educacién que asiste al estudiante. Esta decisién deberd comunicarse en forma presencial
en reunién con apoderados, coordinacion de ciclo y uno de los profesores jefes.

El cierre anticipado del ano escolar solo tiene implicancias académicas referidas a asistencia y calificaciones. En
este contexto, y con el fin de que el estudiante figure en el acta que se entrega al Ministerio de Educacion a fin
de ano, el estudiante no asiste a clases regulares presenciales, pero mantiene su condicién de alumno regular
del Colegio Kopernikus hasta el final del afio lectivo que cursa, y su promocién o repitencia se realizarad de
acuerdo con la normativa vigente y con el presente reglamento. Toda obligacion administrativa y econémica
del apoderado con el colegio se mantiene de acuerdo con el contrato de prestacién de servicios acordado
por las partes, de modo que la solicitud de cierre anticipado por parte del apoderado no lo exime de sus
obligaciones contractuales con el Colegio Kopernikus, toda vez que es el apoderado quien hace la solicitud
y el estudiante no pierde su calidad de alumno regular. La opcién en caso contrario es solicitar el retiro del
estudiante del colegio.

7. Estudiantes con necesidades educativas especiales

Abordar las necesidades educativas especiales implica tanto la mirada del individuo, en tanto persona con
caracteristicas especificas, como del contexto educativo, con todas sus particularidades, en el cual esa persona
debe desenvolverse y aprender. Esta vision es necesaria pues es en ese contexto fisico, social y cultural en el que
el proceso de ensefianza aprendizaje toma lugar, dotando asi a las dificultades de aprendizaje de un caracter
interactivo. Desde una perspectiva asi, el diagndstico, los apoyos y el acompafiamiento deben ser asumidos
desde diferentes angulos por el colegio, los apoderados v, si procede, los especialistas correspondientes.

El colegio debe propender a ofrecer a todos los estudiantes la posibilidad de desarrollarse como personas
libres, con conciencia de su propia dignidad y como sujetos de derechos, y contribuir a que todos los estudian-
tes tengan la oportunidad de desarrollar plenamente su potencial, independientemente de sus condiciones
y circunstancias de vida. Ello supone tener presente la diversidad en los aspectos fisicos, psiquicos, sociales y
culturales propios de la naturaleza humana.

En este sentido, la Adecuacion Curricular constituye una herramienta pedagégica que permite equiparar las
condiciones para que los estudiantes con necesidades educativas especiales puedan acceder, participar y pro-
gresar en su proceso de ensefianza aprendizaje. El Decreto N.° 83/2015 aprueba criterios y orientaciones de
adecuacién curricular para estudiantes con necesidades educativas especiales. El colegio realiza los ajustes
razonables que cada estudiante requiere y aplica evaluacion diferenciada a todo estudiante que presente la
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documentacion profesional pertinente que respalde su necesidad, con las medidas especificas definidas caso
a caso, segun la necesidad de cada estudiante y las orientaciones del profesional tratante.

7.1 Protocolo de apoyo a estudiantes con necesidades educativas especiales

El Colegio Kopernikus cuenta con un Protocolo de apoyo para estudiantes con necesidades educativas espe-
ciales con el objetivo de atender a aquellos nifos y nifas que puedan presentar dificultades de aprendizaje o
de otro tipo y que, producto de ello, pudieran ver afectado su aprendizaje.

Se entenderd por estudiante que presenta Necesidades Educativas Especiales (NEE) a aquel que precisa ayudas
y recursos adicionales, ya sean humanos, materiales o pedagégicos, para conducir su proceso de desarrollo y
aprendizaje, y contribuir al logro de los fines de la educacién (LGE, Art. 23).

Las necesidades educativas especiales pueden ser de caracter permanente o transitorio.

= Por lo general, las NEE de caracter permanente (NEEP) se presentan asociadas a estudiantes que pre-
sentan discapacidad visual, auditiva, disfasia, condicion del espectro autista, discapacidad intelectual y
discapacidad multiple.

= Las NEE de caracter transitorio (NEET) pueden presentarse asociadas a dificultades de aprendizaje, Tras-
tornos Especificos del Lenguaje (TEL), Déficit Atencional y Coeficiente Intelectual Limitrofe.

= El presente Protocolo incluye necesidades tanto de caracter transitorio como permanente y explicita las
modalidades de atencién y procedimientos para una adecuada coordinacién de los actores educativos
que intervienen en todos los niveles.

= Como establece el marco legal vigente, que regula los criterios y orientaciones para la implementacién
de Adecuaciones Curriculares (Decreto N.° 83, 2015), para acompanar a estudiantes con NEE el colegio
puede realizar adecuaciones curriculares de acceso y de objetivos de aprendizaje. Las primeras guar-
dan relacion con la presentacién de la informacion, la legitimidad de diferentes formas de respuesta, la
preocupacion por un entorno que facilite el acceso autonomo del estudiante al espacio y las actividades
de aprendizaje vy, finalmente, la flexibilizacion de los tiempos. En tanto las segundas pueden tomar en
cuenta criterios como la graduacion del nivel de complejidad, la priorizacion de objetivos y contenido,
la temporalizacion, el enriquecimiento del curriculum vy, finalmente, la eliminacién de aprendizajes.

= Entendiendo la importancia de ciertos aprendizajes, en tanto aspectos basicos del Curriculum Nacional,
el Colegio Kopernikus centra sus esfuerzos y estrategias en acompanar a los estudiantes con necesidades
educativas especiales para que, a través de adecuaciones curriculares de acceso, puedan participar en
igualdad de condiciones del proceso de aprendizaje, dejando la modificacién de objetivos como el Gltimo
recurso posible.

7.2 Modelo de gestion de la diversidad

En el Colegio Kopernikus, la implementacion de las adecuaciones curriculares es responsabilidad de cada pro-
fesor, con el apoyo de la coordinacion de ciclo y la educadora diferencial, y bajo la responsabilidad general de
la coordinacién académica.
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7.3 Acompainamiento integral a estudiantes con condicién del espectro autista

En coherencia con nuestro sello institucional, en el Colegio Kopernikus la evaluacién colabora directamente en
potenciar la identidad Unica de cada nifo a través de informacién individualizada. Es asi que el abordaje de los
estudiantes con condicion del espectro autista se articula desde la perspectiva del acompafamiento integral.
De este modo, las practicas de apoyo y los ajustes implementados forman parte del trabajo pedagégico habitual
del establecimiento, y no constituyen medidas aisladas ni distinguen a estos estudiantes como un grupo aparte,
sino que son la manifestacién de un disefo organizativo que se adapta y transforma de manera sistematica para
resguardar el proceso de aprendizaje de todos sus integrantes.

Los objetivos del acompafamiento integral para estudiantes con condicién del espectro autista son los siguien-
tes.

m Potenciar sus aprendizajes desde Ciclo Inicial hasta cuarto afio de Ensefanza Media.

» Brindar acompafamiento emocional y conductual desde un eje preventivo que logre identificar y mi-
tigar de forma oportuna aquellos factores del entorno que puedan gatillar estados de alta sobrecarga
sensorial o emocional.

= Desarrollar un trabajo colaborativo, planificado y evaluado entre los equipos de cada ciclo, la familia y
los profesionales involucrados en la atencién integral de los estudiantes.

El colegio emplea un lenguaje respetuoso de la persona, que nombra primero al estudiante y luego su condi-
cion, evita términos que impliquen incapacidad y reconoce la diversidad como parte natural de la comunidad
educativa.

7.4 Proceso de evaluacion diagnéstica

Es el proceso de indagacion integral e interdisciplinario, para la evaluacion del estudiante y de su contexto
(escolar, familiar, social), realizado por distintos profesionales de la educacion y de la salud, dependiendo de
cuales sean las dificultades y NEE que el estudiante presente. Su propésito es determinar el tipo de dificultad
o condicién, y las NEE que presenta el estudiante, es decir, la condicion de aprendizaje del estudiante y sus
requerimientos de apoyo educativo para participar y aprender en el contexto escolar. La evaluacién diagnéstica,
en el contexto de la normativa educacional chilena (Decreto 170), debe contener las siguientes caracteristicas.

= Integral. Considera informacion y antecedentes referidos no sélo a las caracteristicas y condiciones in-
dividuales del estudiante, sino también a su contexto (educativo, familiar y comunitario), que pudieran
influir en su aprendizaje.

= Interdisciplinaria. La evaluacion es realizada con la concurrencia de profesionales de los ambitos psico-
educativos y de la salud, lo que implica que la apreciacion es construida con informacion obtenida desde
distintos niveles y perspectivas disciplinarias, con el propésito de determinar los apoyos especializados
que requiere el estudiante para participar y progresar en su desarrollo y aprendizaje.

= Instrumentos, procedimientos y pruebas diagnésticas. Son aquellas herramientas y procedimientos de
observacion y medicién que utilizan los profesionales evaluadores, para obtener informacion fidedigna
acerca del estudiante y de su contexto escolar y familiar. Se utilizan con la finalidad de contribuir al
diagnéstico de la discapacidad, condicién o dificultad y para precisar y definir los apoyos educativos
que requiere el estudiante, tomando como referencia los criterios establecidos en el marco normativo
chileno del Decreto 170 (2009).

Para que un estudiante reciba apoyos extraordinarios y la realizacion de adecuaciones curriculares, no solo
se requiere presentar un diagnostico, por ejemplo “Trastorno de déficit atencional”, sino que ademas esta
condicion debe generar necesidades educativas especiales, porque esta afectando de manera significativa su
aprendizaje escolar.

De acuerdo a la normativa vigente (Decreto 170, 2009), los profesionales evaluadores deben cumplir con los
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siguientes requisitos.

1.
2.

Ser idéneos, es decir, estar en posesién del respectivo titulo profesional.
Estar inscritos y autorizados en el Registro Nacional de Profesionales de la Educacién Especial para la

Evaluacion y Diagnéstico, administrado por el Ministerio de Educacion.

3.

Poseer la especialidad o titulo relacionado con el diagnéstico que esta formulando.

Conforme al Articulo 16 del Decreto N.° 170, la evaluacién diagndstica debe ser efectuada por los profesionales
idoneos que corresponden a cada condicién, segun la tabla siguiente.

Discapacidad o condicién

Profesionales

Discapacidad auditiva

Discapacidad visual

Discapacidad intelectual y coeficiente intelectual (Cl)
en el rango limite, con limitaciones significativas en

la conducta adaptativa
Autismo, Disfasia

Multidéficit o discapacidades multiples y
sordoceguera

Déficit atencional con vy sin hiperactividad, o
Trastorno Hipercinético

Trastornos especificos del lenguaje

Trastornos especificos del aprendizaje

Médico otorrinolaringélogo o neurélogo, y Profesor
de educacién especial o diferencial.

Médico oftalmoélogo o neurdélogo, y Profesor de
educacion especial o diferencial.

Psicélogo, Médico pediatra o neurélogo o psiquiatra
o médico familiar, y Profesor de educacién especial o
diferencial.

Médico psiquiatra o neurélogo, Psicélogo,
Fonoaudidlogo, y Profesor de educacion especial o
diferencial.

Médico neurélogo u oftalmdlogo u otorrino o fisiatra
u otras especialidades, seglin corresponda; Psicélogo,
y Profesor de educacién especial o diferencial.
Médico neurdlogo o psiquiatra o pediatra o médico
familiar, o médicos del sistema publico que cuenten
con la asesoria de especialistas de acuerdo a lo
establecido por el Fondo Nacional de Salud;
Psicologo, y profesor de educacion especial o
diferencial o psicopedagogo.

Fonoaudidlogo, Profesor de educacion especial o
diferencial, y Médico pediatra o neurdlogo o
psiquiatra o médico familiar.

Profesor de educacién especial o diferencial o
psicopedagogo, y Médico pediatra o neurélogo o
psiquiatra o médico familiar.

7.5 Adecuaciones curriculares

Las Adecuaciones Curriculares pueden ser solicitadas por el apoderado o por el colegio. Para poder evaluar
cada situacion, establecer admisibilidad y definir estrategias, es necesario contar con informacién precisa, pro-
fesional y actualizada al aino en que se solicita la adecuacion, que sea capaz de fundamentar con evidencia

cada caso.

= Solicitud interna. Si el colegio ve la necesidad de que un estudiante acceda a algln tipo de adecuacion
curricular, deberd, antes que todo, citar al apoderado para informar de su preocupacion a través de
una entrevista en la que, junto al profesor jefe y otros profesionales del establecimiento (educadora
diferencial), presente la evidencia que sustenta dicha situacion y haga el requerimiento de evaluaciones
de profesionales externos. En el caso de ser necesario, dicha evaluacién debe ser aplicada en un lugar
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externo al colegio. El plazo limite para gestionar la entrevista es el Gltimo dia habil del mes de abril del
ano en curso, lo cual no va en perjuicio de que durante el afio puedan atenderse otras solicitudes, las
que seran evaluadas por la educadora diferencial y la coordinacion académica del establecimiento.

» Solicitud externa. En el caso de los apoderados, deberan generar una solicitud a través de una entrevista
con el profesor jefe. Esta peticién debera estar acompainada del informe profesional de un especialista
pertinente a la dificultad que presenta el estudiante y que avala dicha solicitud. La documentacién debe
contener informacion relevante y precisar las dificultades, en relacion a las areas académicas en donde
el apoyo especifico es requerido y al tipo de apoyo necesario. El acta de esta entrevista quedara archi-
vada en la carpeta del estudiante para contar con evidencia de lo solicitado, lo que sera responsabilidad
del profesor jefe. Luego de la solicitud, el profesor jefe debe informar a la encargada de inclusion, que
activara el protocolo interno para generar, junto a coordinacion de ciclo, el plan de apoyo correspon-
diente.

En ambos casos, si el informe emitido por el especialista externo que solicita Adecuaciones Curriculares no
cuenta con la informacién pertinente, de acuerdo a lo establecido en el proceso de evaluacién diagnéstica
detallado en este mismo documento, el colegio podra solicitar complementar este informe con alguna otra
Evaluacion Diagnostica Integral de un equipo multidisciplinario, o bien una segunda opinién profesional con
otro especialista o facultativo idoneo del area, determinado por la institucion en los casos que lo estime nece-
sario. Por otra parte, si dicho informe prescribe un tratamiento o intervencion, el colegio exigira la certificaciéon
que acredite su cumplimiento y evaluara la pertinencia de éste con la respectiva coordinacion.

Una vez recabados todos los antecedentes, el colegio determinara la pertinencia de la aplicacion de las medidas
solicitadas por el especialista externo conforme al reglamento, la evaluacién de los profesores del estudiante,
el area de Inclusion, la coordinacion académica y las posibilidades del establecimiento.

La respuesta a la solicitud de Adecuacién Curricular se comunicara a través de una entrevista realizada por
profesores jefes y la educadora diferencial del establecimiento, en donde se formalizaran los compromisos de
los padres, el estudiante y el colegio por escrito.

En el caso de aquellos estudiantes que han estado en tratamientos o intervenciones y han egresado, con in-
forme del especialista, el colegio continuara brindando las adecuaciones hasta finalizar el afio escolar.

Es importante relevar que la aplicacion de Adecuaciones Curriculares no garantiza que un estudiante obtenga
siempre rendimiento suficiente (sobre nota 4,0), ni asegura la promocién automatica de curso. En otras pa-
labras, la implementacion de Adecuaciones Curriculares no altera la aplicacién del presente reglamento, asi
como tampoco del Reglamento Interno de Convivencia Escolar, por lo cual el estudiante queda sujeto a los
mismos conductos disciplinarios, de evaluacién y de promocion vigentes.

7.6 Plazos para solicitar adecuaciones curriculares

Para establecer un proceso de planificacién de apoyos ordenado y consistente con el afio escolar en curso, la
fecha limite de entrega de la documentacion requerida para la evaluacion de Adecuaciones Curriculares es el
ultimo dia habil del mes de abril del afo en curso, y quedara vigente hasta abril del afio siguiente.

No obstante, ante la presencia de necesidades de apoyo, podran presentarse los documentos en cualquier
periodo del afo escolar, ya sea de aquellos estudiantes que por primera vez han sido diagnosticados con alguna
NEE, o bien de aquellos estudiantes que han presentado periodos de intermitencia en los apoyos. Sin embargo,
es preciso aclarar que, al ser presentada en un periodo en curso del afio escolar, las adecuaciones regiran a
partir de la fecha en que el establecimiento recibe la documentacién y determine la pertinencia de las medidas
solicitadas.
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7.7 Compromisos de los apoderados de estudiantes con adecuaciones curriculares

Los apoderados de los estudiantes deberan realizar una serie de acciones que den cuenta de un seguimiento
de la evolucién de sus hijos e hijas tanto en el area académica, médica como emocional, considerando lo
siguiente.

m Colaborar activamente con el colegio, estableciendo una comunicacion abierta y constante para com-
partir informacién relevante sobre el estudiante e implementar estrategias de apoyo.

= Constancia y consistencia en los procesos de intervencion con los profesionales externos.

m Actualizacién periddica del diagndstico hacia el colegio, concerniente a las recomendaciones de los es-
pecialistas. Es relevante que la familia facilite esta informacion presentando informes impresos, o via
correo electrénico, de los especialistas tratantes, al profesor jefe con copia a la encargada de inclusién.
En el caso de que la familia no presente informacion actualizada, el colegio no podra implementar un
plan de acompafnamiento especifico a las necesidades que se generan en su etapa de desarrollo y en
relacion a su diagnoéstico y contexto.

= Monitoreo cercano de las necesidades, avances y retrocesos de sus hijos e hijas en el trabajo en casa.

= Promover un ambiente de apoyo en el hogar. Los apoderados tienen el deber de crear un ambiente
de apoyo, fomentando habitos de estudio, proporcionando un espacio propicio para el aprendizaje y
participando en actividades que contribuyan al bienestar emocional y social del estudiante.

Un aspecto relevante para que las acciones descritas en este protocolo tengan el impacto esperado es la parti-
cipacién del estudiante en su proceso de aprendizaje escolar, lo que implica asistir regularmente a clases siem-
pre que no exista impedimento médico, atender y participar positiva y activamente en ellas, comprometerse
con su proceso de apoyo externo siguiendo las indicaciones dadas por el especialista, mantener los cuadernos
y carpetas al dia y ordenados, cumplir oportunamente con tareas y trabajos, y mantener una disciplina de
acuerdo con lo esperado, conforme al Reglamento Interno de Convivencia Escolar del colegio.

7.8 Compromisos del colegio con estudiantes con adecuaciones curriculares

Tras recibir los antecedentes, la educadora diferencial, en conjunto con los profesores jefes, la coordinacién
de ciclo y la coordinacién académica, acordaran las adecuaciones recomendadas, conforme al presente regla-
mento y a las posibilidades del establecimiento. Una vez resueltos los apoyos, el colegio deberd cumplir con
lo siguiente.

» Entregar a la familia informacion clara y transparente sobre el Plan de Apoyo y seguimiento, incluyendo
sus objetivos, estrategias y el progreso académico y social de su hijo o hija.

= Resguardar la confidencialidad de la informacién relacionada con la situacién educativa del estudiante,
salvo en los casos en los que la ley exija lo contrario.

» Especificar qué acciones, metodologias y recursos educativos precisa el estudiante en particular.

m Reforzar positivamente segln los logros obtenidos.

= Fomentar autonomia, responsabilidad y participacion en clases.

» Acompanar periédicamente el trabajo docente procurando que se implementen eficientemente las es-
trategias de apoyo que requiere el estudiante.

m Procurar que el estudiante esté ubicado preferentemente en un lugar estratégico dentro de la sala de
clases, poniendo especial atencién en sus companeros de mesa y en el lugar de la sala donde se sienta.

= Encuanto alasrecomendaciones entregadas por los especialistas, integrar aquellas que el colegio estime
conveniente, de acuerdo a sus posibilidades, e informar a las partes oportunamente.

= |mplementar apoyos a nivel metodolégico y evaluativo, segin sea el caso.

El colegio informa a la familia no solo los logros del estudiante, sino también la brecha respecto de los objetivos
del nivel. Este deber es especialmente importante en Ensefianza Media, donde la brecha puede aumentar y
existe la preparacion para la PAES, de modo que la familia comprenda con claridad la situacion real de apren-
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dizaje.

A modo de referencia, los apoyos metodolégicos y evaluativos pueden incluir los siguientes criterios aplicables

dent

ro de la sala de clases y al instrumento de evaluacion.

Ubicar al estudiante en un lugar estratégico en la sala de clases, cerca de un grupo que potencie su
capacidad, en primeras filas o cerca del profesor.

Utilizar variados métodos evaluativos, oral (interrogaciones, disertaciones, entrevistas, parafraseado),
escrito (resumen, cuestionario, esquemas, mapas conceptuales) o de ejecucién (proyectos, trabajos de
investigacion, carpetas, portafolios, historietas, comics).

Apoyar en la organizacion y planificacién de las actividades en clases.

Flexibilizar la cantidad de errores ortograficos o especificos permitidos de acuerdo al objetivo del trabajo.
Apoyar en la focalizacion y mantencion de la atencion (mediacion verbal, apoyo o contacto visual y sen-
sorial).

Flexibilizar el tipo y calidad de la letra en los escritos, no exigiendo caligrafia.

Apoyar dando mediacién personalizada en la comprensién de instrucciones y en el desarrollo de las
tareas.

Usar normas de accesibilidad universal en cuanto a formatos y disefio de instrumentos, tamafo y tipo
de letra, espaciado, margenes, tablas, entre otros.

Respetar su ritmo de ejecucioén en el desarrollo de las actividades, flexibilizando los tiempos.

Disminuir la cantidad de preguntas o ejercicios en una evaluacién.

Permitir el uso de material concreto durante la ejercitacién, para favorecer la comprension.

Flexibilizar los plazos para la entrega de trabajos y otorgar mas tiempo para la ejecucion de las evalua-
ciones, o bien permitir responder en mas de una etapa.

Disminuir o segmentar el nimero de actividades a realizar durante la clase, para evitar el agobio.
Simplificar el lenguaje de las instrucciones en las evaluaciones escritas.

Asignar roles o responsabilidades que hagan destacarse al estudiante frente al curso y evitar exponerlo
a situaciones que le provoquen ansiedad.

Complementar con interrogacién oral las respuestas de desarrollo, cuando sea posible, e incorporar
dibujos, esquemas, graficos u otro recurso visual que facilite la demostracion de su nivel de comprensién.
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Anexo 1. Protocolo por ausencias a la jornada escolar

Las ausencias a la jornada escolar, ya sea por motivos de enfermedad, viajes, tramites u otros, representan
una realidad de la vida de los estudiantes, pero sin perjuicio de ello, al ser situaciones no contempladas en
la planificacion pedagoégica del colegio, afectan el proceso de aprendizaje. Es por ello que cualquier ausencia,
independientemente de su extension, requerira de la puesta en marcha de una serie de acciones por parte del
colegio y, especialmente, por parte de estudiantes y apoderados.

A continuacién se abordan por separado los deberes que deben ser cumplidos por cada una de las partes, de
manera que exista claridad en el procedimiento que debe seguirse toda vez que un estudiante no asista al
colegio.

Deberes del colegio
De medio mayor a 6° bdsico
En relacion al profesor jefe.

m Revisar el justificativo formal. En caso de que este no sea presentado, realizar registro de ello y notificar
al apoderado, via planner book, del incumplimiento de dicha accién.

= En caso de ausencias prolongadas, de mas de 5 dias, coordinar con los profesores de asignatura el envio
a casa de todos los materiales y la informacién posible (guias, cuadernos, etc. dependiendo del ciclo)
para que el estudiante se ponga al dia.

= Para el caso de los estudiantes de 4° a 6° basico, sera deber del estudiante conseguir cuadernos, guias y
materiales de las clases desarrolladas en su ausencia.

= Mantener una comunicacion fluida con estudiante y apoderado para el cumplimiento de las actividades
pendientes.

En relacion a los profesores de asignatura.

» Facilitar al estudiante, de manera ordenada y organizada, materiales e informacion posible para realizar
las actividades pendientes y adquirir en casa los conocimientos ensefiados durante el periodo de Ia
ausencia.

m Revisar las actividades completadas. Junto a la coordinacién de ciclo, planificar las evaluaciones pendien-
tes conforme a la l6gica Unica de recuperacion del punto 3.3.

De 7° en adelante
En relacién al profesor jefe.
m Revisar el justificativo formal. En caso de que este no sea presentado, realizar registro de ello y notificar

al apoderado, via planner book, del incumplimiento de dicha accion.
= Monitorear el registro de responsabilidades y evaluaciones en el planner book.

En relacion a los profesores de asignatura.

m Facilitar al estudiante, de manera ordenada y organizada, todos los materiales necesarios para realizar
las actividades pendientes y adquirir los conocimientos ensenados durante el periodo de la ausencia.

» Junto ala coordinacién de ciclo, reprogramar las evaluaciones pendientes conforme a la l6gica Unica de
recuperacion del punto 3.3.
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Deberes del estudiante
De 1° a 6° bdsico
» Presentar justificativo formal antes o después de la ausencia, seglin corresponda, al profesor jefe.
» Llevar a casa todos los materiales necesarios para ponerse al dia.
» Los estudiantes que se ausentan por enfermedad deben presentar justificativo, y certificado médico en
el caso de inasistencias mayores a 5 dias, en cuanto se produzca el reintegro a la jornada escolar.
m En el caso de viajes programados, estos deben ser informados vy justificados con antelacién al periodo
que comprendera la ausencia.
m Completar guias, cuadernos y actividades pendientes en un plazo no menor a 7 ni mayor a 14 dias a
partir del reintegro y acordado con los profesores correspondientes.
m Revisar, estudiar y adquirir en casa todos los contenidos de aprendizaje vistos durante el periodo de
inasistencia en los tiempos acordados para ello.
= De 4° a 6° basico es deber del estudiante conseguir cuadernos, guias y materiales de las clases desarro-
[ladas en su ausencia.

De 7° bdsico en adelante

Solicitar a cada profesor de asignatura los materiales trabajados durante el periodo de inasistencia y la repro-
gramacioén de las evaluaciones pendientes. Ademas.

m Registrar en el planner book o agenda del estudiante el calendario con la reprogramacion de las evalua-
ciones pendientes.

m Solicitar a companeros los cuadernos que sean necesarios para completar la informacién faltante.

m Revisar, estudiar y adquirir de manera auténoma todos los contenidos vistos durante el periodo de in-
asistencia.

» Completar guias, cuadernos y actividades pendientes seglin los plazos que sean acordados con los profe-
sores correspondientes y, para los casos de ausencias mayores a 5 dias, la puesta al dia debera ejecutarse
en un plazo no menor de 7 ni mayor a 14 dias.

Deberes del apoderado

La familia cumple un rol fundamental en el acompanamiento del proceso académico de los estudiantes cuando
se producen ausencias. Por ello, corresponde a los padres y apoderados informar oportunamente al estable-
cimiento, mantener una comunicacion fluida con el profesor jefe y apoyar activamente la recuperacion de los
aprendizajes, procurando que el estudiante acceda a los materiales, complete las actividades pendientes y rin-
da las evaluaciones que correspondan dentro de los plazos establecidos. En consecuencia, deberan considerar
las siguientes responsabilidades.

De medio mayor a 6° bdsico

= Notificar formalmente al momento en que el estudiante se reintegra o, a mas tardar, dentro de los dos
dias siguientes, por medio de una justificacién escrita que indique el motivo de la ausencia y con justifi-
cativo médico de ser necesario, a través del planner book. Procurar hacerlo de manera anticipada, con
al menos dos semanas, en el caso de viajes programados.

= Mantener una comunicacion fluida con el profesor jefe, a través del correo electrénico, para mantenerlo
al tanto de la situacion de su hijo o hija, mediando y gestionando la obtencién de los materiales necesa-
rios para que se pueda poner al dia en casa.

= Monitorear y asegurar que los materiales enviados a casa sean completados y presentados al dia en los
plazos establecidos por los profesores correspondientes, a partir de la reincorporacion del estudiante a
la jornada escolar.

» En el caso de que el estudiante deba rendir evaluaciones pendientes, coordinar su retiro a la hora co-
rrespondiente el dia que deba rendirlas.
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De 7° bdsico en adelante

Notificar formalmente al momento en que el estudiante se reintegra o, a mas tardar, dentro de los dos
dias siguientes, por medio de una justificacién escrita que indique el motivo de la ausencia y con justifi-
cativo médico de ser necesario, a través del planner book. Procurar hacerlo de manera anticipada, con
al menos dos semanas, en el caso de viajes programados.

Monitorear el cumplimiento de las responsabilidades registradas en su planner book.

Velar por que su hijo o hija solicite a cada profesor todos los materiales necesarios para ponerse al dia
en casa.

Recordarle a su hijo o hija que pida cuadernos a sus compafieros para completar la informacién vista
durante el periodo de la inasistencia.

En el caso de que el estudiante deba rendir evaluaciones pendientes, coordinar su retiro a la hora co-
rrespondiente el dia que deba rendirlas.
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Anexo 2. Protocolo de requisitos y apoyos para estudiantes deportistas, deportistas de alto rendi-
miento o talento artistico

En el Colegio Kopernikus estamos conscientes de que la practica deportiva y artistica es esencial para el desa-
rrollo sano y apropiado de nuestros estudiantes, en cuanto a los apoyos que conlleva desde el punto de vista
fisico, social y de crecimiento personal. Es por esto que la coordinaciéon académica del colegio, en conjunto con
los profesores de Educacion Fisica y Salud, reconoce el compromiso, dedicacion y responsabilidad de las y los
estudiantes que participan activamente de un club, federacién, seleccién deportiva, o de disciplinas artisticas
de alto rendimiento no federadas, como la danza, otorgandoles los siguientes apoyos.

Identificacion de deportistas y estudiantes de alto rendimiento en KPK
En el Colegio Kopernikus identificamos las siguientes categorias.

1. Estudiantes de alto rendimiento o seleccionados nacionales, en su disciplina deportiva o artistica.
2. Estudiantes integrantes de las selecciones escolares KPK.
3. Estudiantes que participan de clubes o academias externas.

1. Consideraciones para estudiantes de alto rendimiento o seleccionados nacionales

Consideramos como estudiante de alto rendimiento a aquel que cuente con un certificado emitido por la
federacién o entidad correspondiente, acreditando su participaciéon en entrenamientos y competencias o pre-
sentaciones en su disciplina. En el caso deportivo, entrenar al menos diez horas a la semana, con un porcentaje
de asistencia del 90 % en estos entrenamientos.

1.1 Procedimiento y requisitos

= Para optar al apoyo, el estudiante debera tener promedio final anual igual o superior a 5,5 en el afio o
periodo académico anterior a la peticién.

m Ser estudiante de 7° a IV medio. Si alglin estudiante menor lo solicita, serd evaluado caso a caso por la
direcciéon del colegio.

» Al finalizar cada periodo académico, el entrenador o instructor debe entregar un informe escrito a la
coordinacién de ciclo, informando el porcentaje de asistencia del estudiante y reportando su compro-
miso y rendimiento en la disciplina.

= Los apoderados deben presentar al profesor jefe la peticion al comienzo de cada afio escolar (hasta el
Gltimo dia de abril) y hasta dos semanas después del regreso de las vacaciones de invierno, mediante
una solicitud formal via correo electrénico, presentando el certificado correspondiente y adjuntando el
plany horarios de entrenamiento o ensayo, con copia a la coordinacién de ciclo. Este debe estar firmado
por el apoderado y el entrenador o instructor.

= La documentacion sera evaluada por la coordinaciéon académica del colegio, en conjunto con el consejo
de profesores de cada ciclo y los profesores de Educacién Fisica y Salud. Se considerara caso a caso el
desempefo académico y conductual del estudiante para otorgar los apoyos a los que postula.

m Lacoordinacion académica comunicara la decisién final por correo electrénico al apoderado, al estudian-
te y a la coordinacion de ciclo correspondiente.

» La coordinacion de ciclo informara la resolucién de aprobacion al profesor jefe y a los profesores de
asignatura, si la respuesta del colegio es afirmativa.

m En caso de aprobarse la solicitud, los apoderados y el estudiante deberan presentar el compromiso fir-
mado.

31



Colegio Kopernikus - Frutillar

Q R.OPERN|KUS Colegio Kopernikus

1.2 Apoyos y compromisos

= En caso de requerir de manera regular un retiro anticipado de la jornada escolar, la coordinacién aca-

démica, en conjunto con la coordinacién de ciclo correspondiente, el profesor jefe y los de asignatura,
evaluaran la solicitud. Se comunicara la decisién final por escrito, al apoderado y estudiante.

= Ante la preparaciéon especial de algiin campeonato, competencia o presentacion, se podra flexibilizar el

horario del estudiante con el objetivo de que pueda dedicarse a entrenar o ensayar, lo que sera regu-
lado por medio de las disposiciones del presente reglamento respecto de las inasistencias. Asimismo,
en acuerdo con la coordinacion académica, la coordinacién de ciclo y los profesores de asignatura, el
estudiante podra contar, cuando asi lo requiera, con un calendario especial de evaluaciones.

Sera responsabilidad del estudiante ponerse al dia en los contenidos trabajados en las clases a las que
se ausente.

1.3 Asignatura de Educacion Fisica

= Las horas de clases de Educacion Fisica y Salud las podra destinar a estudiar en la biblioteca del colegio

0 en un espacio que el colegio determine.

En el caso de que las horas de Educacion Fisica y Salud sean al inicio o término de la jornada escolar, el
estudiante podra retirarse en horario de las clases para destinarlas a entrenamiento o a reforzar otras
asignaturas.

El promedio de cada periodo académico en la asignatura de Educacién Fisica y Salud se podra obtener a
través de las evaluaciones regulares planificadas en la asignatura, o bien, en acuerdo con el profesor de
Educacién Fisica y Salud, por medio de la evaluaciéon de una exposicién oral en torno a la disciplina que
practica.

= En ningun caso el estudiante se eximira de la asignatura.

1.4 Flexibilidad, justificacion y causales de pérdida de los apoyos
m Se otorgara al estudiante flexibilidad en la asistencia, considerando horarios de entrenamientos, cam-

peonatos y presentaciones.

En caso de giras deportivas o artisticas, las ausencias deben ser justificadas mediante una carta de Ia
federacion o entidad correspondiente.

La aplicacion de este protocolo puede ser revocada desde la coordinaciéon académica y la coordinacion
de ciclo correspondiente, en caso de estudiantes que presenten bajo rendimiento académico o incurran
en faltas graves a la convivencia escolar, de acuerdo al Reglamento Interno de Convivencia Escolar.

Son causales de pérdida de los apoyos el no cumplimiento de los requisitos expuestos, retirarse o dejar
de entrenar como deportista de la federacién o seleccion, o ser evaluado de forma deficiente por su
entrenador en relacion a su asistencia, compromiso o rendimiento. Se dara curso a la pérdida del apo-
yo para el periodo académico siguiente. En el caso de querer recuperar los apoyos, debera realizar el
proceso de solicitud nuevamente.

2. Consideraciones para estudiantes de selecciones escolares KPK y de clubes o academias externas

= Seleccionados KPK. Estudiantes que participan en equipos deportivos del colegio, representandolo en

competencias interescolares u otras competiciones fuera del establecimiento.

= Estudiantes de clubes o academias externas. Estudiantes que participan en equipos, clubes o academias

externas, con entrenamientos, ensayos y competencias o presentaciones externas al colegio.
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2.1 Procedimiento para estudiantes de clubes o academias externas

m Los apoderados deben presentar la peticion a la coordinacion de ciclo al comienzo de cada afio (hasta el
Gltimo dia de abril) o hasta dos semanas después del regreso de vacaciones de invierno, via correo elec-
trénico, presentando el certificado correspondiente y adjuntando el plan y horarios de entrenamiento o
ensayo. Este debe estar firmado por el apoderado, y firmado y timbrado por el entrenador o instructor
de la institucion que lo suscribe.

» Para optar a los apoyos, el estudiante debe tener promedio final anual de 5,5 o mas en el aino o periodo
académico anterior a la peticion.

m Ser estudiante de 7° a IV medio. Si alglin estudiante menor lo solicita, serd evaluado caso a caso por la
direccion del colegio.

» Al finalizar cada periodo académico, el entrenador o instructor debe entregar un informe escrito a la
coordinacién de ciclo, informando el porcentaje de asistencia del estudiante y reportando su compro-
miso y rendimiento.

= En caso de requerir un retiro anticipado de la jornada escolar, la coordinacién académica, en conjunto
con la coordinacién de ciclo, el profesor jefe y los de asignatura, evaluaran la solicitud. Se comunicara la
decision final por escrito al apoderado y estudiante.

» En caso de autorizarse los apoyos, se podra flexibilizar el horario de salida de la jornada escolar, consi-
derando horarios de entrenamiento o ensayo. En caso de alguna competicion o presentacion, se podra,
previo aviso, flexibilizar el horario de ingreso. Sera responsabilidad del estudiante ponerse al dia en los
contenidos trabajados en las clases a las que se ausente.

m Los estudiantes que requieran ausentarse para participar en un campeonato o presentacion deberan
informarlo, el apoderado, al profesor jefe, presentando una carta o certificado oficial que avale su au-
sencia.

= En caso de evaluaciones, el estudiante debera cumplir con las fechas recuperativas asignadas por sus
profesores.

2.2 Procedimiento y apoyos para estudiantes seleccionados KPK
» La encargada de talleres informara a la coordinacion y luego a los profesores de las asignaturas corres-
pondientes, con al menos 5 dias de anticipacion.
m En caso de participar en campeonatos durante la jornada escolar, se podran reagendar las evaluaciones,
trabajos o tareas pendientes, si se requiere.
» Serd responsabilidad del estudiante ponerse al dia en los contenidos trabajados en las clases a las que
se ausente.

2.3 Compromisos y causales de pérdida del beneficio

Para mantener los apoyos, los estudiantes deportistas del colegio y de clubes o academias externas deben
cumplir con al menos el 90 % de asistencia a entrenamientos, ensayos, campeonatos o presentaciones a los
que sea citado, y avisar oportunamente al profesor o entrenador en caso de ausencias justificadas.

La aplicacion del presente protocolo puede ser retirada desde la coordinacién pedagégica, en consulta con la
coordinacién de formacién y de ciclo correspondiente, en el caso de presentar bajo rendimiento académico
o incurrir en faltas graves a la convivencia escolar, de acuerdo al Reglamento Interno de Convivencia Escolar,
o bien no dar cumplimiento a lo estipulado. Se daréa curso a la pérdida del apoyo para el periodo académico
siguiente. En el caso de querer recuperar los apoyos, debera realizar el proceso de solicitud nuevamente.
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Formulario de solicitud de apoyos

Presentar por correo electrénico al profesor jefe, con copia a la coordinacion de ciclo, dentro de los plazos de los puntos

1.1 0 2.1 segun corresponda. Se actualiza cada aro.

1. Datos de la solicitud

Nombre del estudiante

Curso Fecha de la solicitud

Categoria a la que postula (marcar una)

[ ] Alto rendimiento o seleccionado nacional
[ ] Talento artistico de alto rendimiento

[ ] Seleccién escolar KPK

[ ] Club o academia externa

Disciplina Horas semanales

Club, academia, federacion o seleccion

Nombre y contacto del entrenador o instructor

Promedio del periodo académico anterior

Documentos que se adjuntan (marcar)
[ ] Certificado de la federacién, club o entidad que acredita la participacién
[ ] Plany horario de entrenamiento o ensayo, firmado por apoderado y entrenador

[ ] Carta o certificado de competencias o presentaciones, si corresponde

Firma del apoderado Firma del entrenador o instructor
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2. Resolucion del colegio

En relacion con la solicitud del estudiante , CUrso , €l Colegio Kopernikus
resuelve con fecha

[ ] Aprobar. Categoria

[ ] No aprobar. Motivo

Vigencia de los apoyos. Desde hasta

Se revisa al cierre de cada periodo académico.

Firma de la coordinacién académica

3. Compromiso del apoderado y del estudiante

Declaramos conocer y aceptar el Protocolo de Requisitos y Apoyos para Estudiantes Deportistas, Deportistas
de Alto Rendimiento o Talento Artistico, incluidas las causales de pérdida de los apoyos.

Firma del apoderado Firma del estudiante
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